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REGULAMIN SWIADCZENIA USLUG
W RAMACH FUNKCJONOWANIA BIURA COWORKINGOWEGO

§1
Niniejszy Regulamin okres§la zasady $wiadczenia przez Stowarzyszenie B-4 ustug w biurze
coworkingowym, znajdujacym si¢ w Rzeszowie na parterze budynku przy ul. Zagloby 7B,
Stowarzyszenie B-4 posiada prawo do korzystania z powierzchni o ktérej mowa w ust. 1 oraz do
umozliwiania rejestracji siedziby podmiotu lub miejsca prowadzenia dziatalnosci gospodarczej
Uzytkownikowi pod w/w adresem.
Definicje uzyte w Regulaminie:

1. Biuro coworkingowe — przygotowana powierzchnia biurowa, znajdujaca sie¢ w Rzeszowie na
parterze budynku przy ul. Zagloby 7B, z dostepem do zasilania oraz zaplecza kuchenno —
sanitarnego tj. aneksu kuchennego oraz toalety, z przygotowanymi do udostgpnienia
stanowiskami pracy oraz salg spotkan

2. Uzytkownik — osoba fizyczna prowadzaca dzialalnos$¢ gospodarcza, bedaca przedsiebiorca
jednostka organizacyjna nie posiadajaca osobowosci prawnej lub osoba prawna

3. Miejsce pracy — cze$¢ biura coworkingowego o powierzchni ok. 2 m? , wyposazona w biurko z
krzeslem, dostep do Internetu oraz zasilanie

4. Miejsce spotkan — w pelni wyposazona sala spotkan, przeznaczona maksymalnie dla 15 osdb

Strefa pracy — Miejsce pracy i/lub Miejsce spotkan.
6. Stowarzyszenie B-4 — Stowarzyszenie B-4, z siedziba w: 35-304 Rzeszéw ul. Zagloby 7B,

zarejestrowane w Rejestrze Przedsigbiorcow KRS pod nr 0000000894
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§2
Korzystanie przez Uzytkownika z dostgpu do Miejsc pracy, Miejsca spotkan oraz innych ustug
okreslonych w niniejszym Regulaminie, mozliwe jest jedynie po uprzednim zawarciu pomigdzy
Stowarzyszeniem B-4 a Uzytkownikiem umowy swiadczenia ustug w ramach funkcjonowania biura
coworkingowego.
Wzoér umowy $wiadczenia ustug w ramach funkcjonowania biura coworkingowego stanowi zalacznik
nr 1 do niniejszego Regulaminu.
Cennik uslug $wiadczonych przez Stowarzyszenie B-4, okre$lonych w niniejszym Regulaminie,
stanowi integralng czg$¢ postanowien niniejszego Regulaminu i okreslony jest w zatgczniku nr 2 do
niniejszego Regulaminu.

§3
Swiadczenie przez Stowarzyszenie B-4 ustug na rzecz Uzytkownika oraz korzystanie z Biura
coworkingowego mozliwe jest w dniach od poniedziatku do piatku w godzinach miedzy 9.00 a 18.00,
za wyjatkiem $wiat i innych dni ustawowo wolnych od pracy (,,Dni robocze™).
Do Miejsca pracy Uzytkownik uzyskuje dostep po uprzedniej rezerwacji wolnego Miejsca pracy w
konkretnym dniu roboczym, w konkretnych godzinach. Uzytkownik dokonuje rezerwacji za
posrednictwem poczty elektronicznej, nie pdzniej niz w ciggu 5 dni roboczych przed planowanym
terminem korzystania z Miejsca pracy, wskazujac konkretny dzien i godziny planowanego korzystania
z Miejsca pracy. Uzytkownicy, ktérzy wybrali abonament ,,Pelny miesiac” maja zapewniony dostep do
Miejsca pracy w dowolnym terminie w okresie okreslonym w ust. 1.
Dokonana rezerwacja zostanie potwierdzona przez Stowarzyszenie B-4 w e-mailu zwrotnym. W
przypadku braku wolnych Miejsc pracy w terminach zaproponowanych w rezerwacji przez
Uzytkownika, Stowarzyszenie B-4 zaproponuje Uzytkownikowi inne wolne terminy korzystania z
Miejsca pracy.
Dokonana rezerwacja Miejsca pracy moze zosta¢ odwolana przez Uzytkownika bezplatnie, nie pdzniej
niz na 3 dni robocze przed zarezerwowanym terminem. Odwolania rezerwacji nalezy dokona¢ droga
elektroniczna. Odwolanie rezerwacji potwierdzone zostanie przez Stowarzyszenie B-4 w e-mailu
zwrotnym. Taki e-mail zwrotny jest potwierdzeniem odwolania rezerwacji. Odwotanie rezerwacji z
naruszeniem zasad okreélonych w zd. 1, traktowane jest jako bezskuteczne a rezerwacja Miejsca pracy
jest traktowana jako wykorzystana.
Niedopuszczalne jest odstgpowanie godzin Miejsca pracy innym Uzytkownikom lub osobom trzecim
bez zgody Stowarzyszenia B-4
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Z zastrzezeniem ust. 2, kazdy z Uzytkownikéw ma prawo zapraszania gosci. Podejmowanie gosci moze
odbywac sie wylacznie w Miejscu spotkar. Zabronione jest wprowadzanie gosci do Miejsca pracy.

Do korzystania z Miejsca spotkan uprawnieni sa wylacznie Uzytkownicy, ktérzy wybrali abonament
inny niz ,,P6t dnia” — w wymiarze godzinowym okreslonym w Cenniku, pod warunkiem ze w zadanych
terminach bedzie on dostepny. Do uzyskania dostepu do Miejsca spotkan stosuje si¢ odpowiednio
zasady okreslone dla rezerwacji wolnego Migjsca pracy.

Uzytkownik, ktéremu udostepniono Miejsce spotkan, powinien by¢ bezposrednio obecny w spotkaniu.
Niedopuszczalne jest odstepowanie godzin Migjsca spotkan innym Uzytkownikom lub osobom trzecim
bez zgody Stowarzyszenia B-4.

Jesli Uzytkownik korzysta z Miejsca spotkan a w tym czasie ma dokonana rezerwacje Migjsca pracy,
rezerwacja Miejsca pracy jest traktowana jako wykorzystana.

§ 5 - Korespondencja

Uzytkownicy uprawnieni sg do wskazywania podmiotom trzecim adresu: 35-304 Rzeszow ul. Zagloby
7B jako adresu do doreczen kierowanych do nich korespondencji oraz przesytek.
Z zastrzezeniem ponizszych postanowieri, Stowarzyszenie B-4 nie jest uprawnione ani zobowigzane do
odbioru korespondencji i przesylek adresowanych do Uzytkownika.
W okresie trwania umowy $wiadczenia ustug w ramach funkcjonowania biura coworkingowego,
Stowarzyszenie B-4 bedzie kazdorazowo informowaé Uzytkownika (za posrednictwem poczty
elektronicznej lub wiadomosci tekstowej SMS) o awizacji oraz probie dorgczenia do Uzytkownika
przesylki/korespondencji.
W przypadku, gdy Uzytkownik udzieli Stowarzyszeniu B-4 odpowiedniego petnomocnictwa (do
odbioru przesylek, korespondencji, pocztowego), Stowarzyszenie B-4 bedzie przyjmowac
korespondencje i przesylki kierowane do takiego Uzytkownika (o gabarytach: waga do 1000 g,
wymiary: suma diugosci, szerokosci i wysokosci — do 900 mm, przy czym najwigkszy z tych wymiarow
nie wigkszy niz 600 mm, w przypadku rulonu: suma dlugosci plus podwéjna Srednica - 1040 mm, przy
diugosé nie moze przekroczy¢é 900 mm) informujac go jednoczesnie o powyzszym fakcie za
posrednictwem poczty elektronicznej lub wiadomosdci tekstowej SMS. Stowarzyszenie B-4 bedzie
przechowywaé tak odebrane przesylki oraz korespondencj¢ (bez ich otwierania i sprawdzania
zawarto$ci) przez okres nie dluzszy niz 30 dni; jesli w tym czasie Uzytkownik nie odbierze ich od
Stowarzyszenia B-4, Stowarzyszenie B-4 przesle je do Uzytkownika, obciazajac go poniesionymi z
tego tytulu kosztami; nie mniejszymi jednak niz kosztami okreslonymi w Cenniku.
W przypadku o ktorym mowa w ust. 4 zd. 1, Uzytkownik moze zleci¢ kazdorazowo Stowarzyszeniu
B-4 (za posrednictwem poczty elektronicznej) przestanie odebranej przez Stowarzyszenie B-4
korespondencji/ przesylki na adres pocztowy wskazany przez Uzytkownika. W takim przypadku
Stowarzyszenie B-4 przesle korespondencje/przesytke Uzytkownikowi w ciagu najblizszych 2 dni
roboczych.
Po rozwiazaniu lub wygasnieciu umowy $wiadczenia ustug w ramach funkcjonowania biura
coworkingowego, Stowarzyszenie B-4:

a) nie bedzie odbiera¢ korespondencji i przesylek adresowanych do Uzytkownika

b) nie bedzie informowa¢ Uzytkownika o awizacji oraz prébie dorgczenia do Uzytkownika

przesylki/korespondencji
¢) przesle odebrang korespondencje/przesytki Uzytkownikowi, obcigzajac go poniesionymi z tego
tytutu kosztami; nie mniejszymi jednak niz kosztami okreslonymi w Cenniku

Stowarzyszenie B-4 nie ponosi odpowiedzialnosci za nieodebranie przez Uzytkownika
korespondencji/przesytki lub odebranie jej w terminie wybranym przez Uzytkownika.

§6
Uzytkownicy uprawnieni sa do wykorzystania adresu: 35-304 Rzeszow ul. Zagloby 7B - jako adresu
siedziby rejestracyjnej podmiotu lub miejsca prowadzenia dziatalnosci gospodarczej osoby fizyczne;.
Po rozwiazaniu umowy $wiadczenia ustlug w ramach funkcjonowania biura coworkingowego,
Uzytkownik zobowigzany jest do niezwlocznego zlozenia wniosku w odpowiedniej ewidencji (w tym
Krajowy Rejestr Sadowy, CEIDG) w celu potwierdzenia zaprzestania korzystania z adresu 35-304
Rzeszow ul. Zagloby 7B.

§7
Stowarzyszenic B-4 zapewnia nielimitowany, bezprzewodowy dostep do Internetu dla kazdego
Uzytkownika na obszarze Strefy pracy.
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Wykorzystywanie lacza do pobierania i/lub udostepniania materialéw niezgodnych z prawem lub
nadmierne obcigzanie facza przez $ciaganie duzych plikéw w celach rozrywkowych (np. filmy,
muzyka) jest zabronione i moze by¢ potraktowane jako razace naruszenie przez Uzytkownika
postanowien niniejszego Regulaminu.
Stowarzyszenie B-4 zapewnia kazdemu Uzytkownikowi mozliwo$¢ korzystania z wielofunkcyjnej
maszyny skanujaco/kserujaco/drukujace;j:

a) w zakresie korzystania z funkcji skanowania — bez limitu

b) w zakresie korzystania z funkcji kserowania lub drukowania — okreslonym w Cenniku, w

zalezno$ci od rodzaju wybranego przez Uzytkownika abonamentu

Stowarzyszenie B-4 umozliwia kazdemu Uzytkownikowi mozliwo$¢ korzystania z numeru faksu +(48)
17 778 85 91. Powyzszy numer jest numerem wirtualnym i shuzy wylacznie do odbioru korespondencji
faxowej. W okresie trwania umowy $wiadczenia ustlug w ramach funkcjonowania biura
coworkingowego, Stowarzyszenie B-4 bedzie kazdorazowo informowaé Uzytkownika o przestaniu
Uzytkownikowi korespondencji faxowej, przekazujac powyzsza korespondencje Uzytkownikowi za
posrednictwem poczty elektronicznej. Po rozwiazaniu lub wygasnieciu umowy $wiadczenia usthug w
ramach funkcjonowania biura coworkingowego, Stowarzyszenie B-4 nie bedzie informowaé
Uzytkownika o przestaniu Uzytkownikowi korespondencji faxowej i nie bedzie jej przekazywac
Uzytkownikowi.
Stowarzyszenie B-4 nie ponosi odpowiedzialnosci za jakiekolwiek ewentualne szkody powstate na
skutek niedziatania lub nieprawidlowego dzialania lacza internetowego, wielofunkcyjnej maszyny
skanujaco/kserujaco/drukujacej lub numeru faksu.

§8

Niewykorzystane przez Uzytkownika limity okreslone w Cenniku w danym okresie rozliczeniowym (w
tym godziny do wykorzystania w Miejscu Pracy i Miejscu spotkan, ilosé¢ wydrukéw i ksero) nie
przechodza na kolejny okres rozliczeniowy i nie moga stanowi¢ podstawy zadania obnizenia naleznego
Stowarzyszeniu B-4 wynagrodzenia. Okresem rozliczeniowym jest miesiac kalendarzowy.
Stowarzyszenie B-4 prowadzi¢ bedzie ewidencje wykorzystanych przez Uzytkownika limitow.
Uzytkownik zobowigzany jest w kazdym czasie na kazde zadanie Stowarzyszenia B-4 do potwierdzania
wykorzystanych limitéw, w formie wybranej przez Stowarzyszenie B-4 (w tym poprzez zlozenie
podpisu na ewidencji, potwierdzenie za posrednictwem poczty elektronicznej itp.)
Stowarzyszenie B-4 umozliwi kazdemu Uzytkownikowi, na zlecenie Uzytkownika:

a) umieszczenie tabliczki z nazwa firmy Uzytkownika przy wejsciu do biura coworkingowego

(wewnatrz budynku) — o wymiarach 30 cm x 20 cm
b) umieszczenie tabliczki z nazwa firmy i logo Uzytkownika przy wejsciu do biura
coworkingowego (na elewacji) — o wymiarach 50 cm x 60 cm

Tabliczki o ktérych mowa w ust. 3 zostana wykonane przez Stowarzyszenie B-4, po uprzednim
przekazaniu przez Uzytkownika nazwy firmy/logo. Tak wykonane tabliczki beda stanowi¢ wlasnoséé
Stowarzyszenia B-4.
Z tytulu $wiadczenia przez Stowarzyszenie B-4 na rzecz Uzytkownika ustugi o ktérej mowa w ust. 3-4,
Stowarzyszeniu B-4 przystuguje wynagrodzenie okreslone w Cenniku, z tym zastrzezeniem, ze okres
umieszczenia tabliczki o ktdrej mowa w ust. 3 b) wynosi nie wigcej niz 12 miesiecy.

§9

W przypadku zawinionego przez Stowarzyszenie B-4 niezapewnienia Uzytkownikowi zarezerwowanej
lub wykupionej ustugi, z zastrzezeniem postanowien zawartej pomiedzy Stowarzyszeniem B-4 a
Uzytkownikiem umowy $wiadczenia ustug w ramach funkcjonowania biura coworkingowego oraz § 8
ust. 1 i § 9 ust. 2 i 3 niniejszego Regulaminu, Uzytkownikowi przystuguje zwrot odpowiedniej
wartosci niezrealizowanej ushugi (pomniejszenie wysokoéci naleznego wynagrodzenia za dany okres
rozliczeniowy). Zwrot wyczerpuje wszelkie roszczenia Uzytkownika wobec Stowarzyszenia B-4
wynikajace z zawartej umowy $wiadczenia ustug w ramach funkcjonowania biura coworkingowego w
zakresie rezerwacji lub niewykonania ustugi.

Stowarzyszenie B-4 zapewnia dostgpne i wolne Miejsca pracy w wymiarze okreslonym w wybranym
przez Uzytkownika Abonamencie. Stowarzyszenie B-4 nie ponosi odpowiedzialnosci za brak wolnych
Miejsc pracy w terminach zaproponowanych w rezerwacji przez Uzytkownika, jezeli zaproponuje
Uzytkownikowi inne wolne terminy korzystania z Miejsca pracy.
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3. Stowarzyszenie B-4 nie ponosi odpowiedzialnosci za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie
jakichkolwiek ustug w przypadku zaistnienia okolicznosci nadzwyczajnych, okolicznosci za ktére
odpowiedzialno$¢ lub wing ponosi Uzytkownik lub niezaleznych od Stowarzyszenia B-4.

4. Stowarzyszenie B-4 zobowigzuje sie dochowa¢ nalezytej staranno$ci w zabezpieczeniu biura
coworkingowego, jednak nie odpowiada za rzeczy Uzytkownikéw korzystajacych z ustug
Stowarzyszenia B-4 lub osob trzecich pozostawione w Biurze coworkingowym.

§10

1. Uzytkownicy korzystajacy z biura coworkingowego, zobowiazani sg do:

a)

b)
c)

d)

e)

przestrzegania niniejszego Regulaminu i postanowiefi umowy $wiadczenia ustug w ramach
funkcjonowania biura coworkingowego,

poszanowania 0s6b 1 mienia znajdujacego si¢ na terenie biura coworkingowego,

zachowania ciszy i spokoju, a w szczegdlno$ci wyciszenia dzwonkéw telefonow
komorkowych

naprawiania wszystkich szkdd, uszkodzen i zniszczen powstatych z ich winy i/lub winy ich
godci - na wlasny koszt,

zachowania poufnosci o danych innych Uzytkownikéw i ich dziatalnosci, oraz do nie
wyglaszania opinii i komentarzy, ktére w jakikolwiek sposob moglyby negatywnie wplynac¢ na
ich dziatalnos¢.

2. Zabrania sie w szczegolnosci:

a)

b)
c)
d)

odstepowania lub udostepniania przyznanych przez Stowarzyszenie B-4 haset dostgpowych do
internetu,

spozywania alkoholu i innych uzywek, a takze palenia tytoniu,

wnoszenia i spozywania goracego jedzenia,

uzywania urzadzen powodujacych nadmierny hatas,

§11

Zmiana niniejszego Regulaminu lub Cennika nastepuje poprzez - zawiadomienie Uzytkownikow za
posrednictwem poczty elektronicznej, co najmniej 14 dni przed wejsciem w Zycie zmian postanowien
Regulaminu lub Cennika.

Zatwierdzit: Beata Soltys — Prezes Stowarzyszenia B-4
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STOWARZYSZENIE B-4
35-304 Rzeszow, ul. Zagloby 7 b
tel. 731 998 568
NIP 813-16-44-630



